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Varje myndighet ansvarar sjalv for sin behorighetshantering i SIBS och utser tva
behorighetsansvariga (administratorer) som skdter hanteringen. Riksgalden registrerar
och andrar uppgifter for myndighetens behorighetsansvariga. Blankett om ansokan,
andring eller avslut av behdrighetsansvarig kan hdmtas via en lank under Kundservice.

Ett flertal funktioner i systemet kraver kontrasignering/dualitet. Detta innebar att minst
tva personer pa myndigheten behdver ha behorighet for att till exempel ta upp 1an och
aterfora anslag, lagga upp mottagarkonto och hantera behorigheter, samt gora externa
betalningar och overféring av inkomsttitelmedel.



Lagg till anvandare

For att lagga till ny anvandare klicka pa Administration > Behérighet > Anvindare > Ldgg
till anvdndare. Fyll i Personnummer med 12 siffror, F6rnamn, Efternamn och E-postadress.
Klicka pa knappen Ndista.

Hem Engagemang Overtéringar Lan och Placering Konton Analys Administration Snabbnavigering (alt +

v Kund Guide - Lagg till en ny anvandare - Personuppgifter
Vv Ram Kund
v Anslag Personnummer
v Behorighet Fomamn
v Anvandare Efternamn
Sok anvandare E-postadress
Nasta
v Ombudsuppdrag
Valj Anvéndarroll for behorigheten. Foljande val finns:
e Intressent kund — Lasrattighet.
e Handldggare kund - Rattighet att signera/kontrasignera lan, anslagaterféring,
betalningar m.m.
Klicka pa knappen Ndista.
Guide - Lagg till en ny anvandare - Valj anvandarroll och ombudsroll
Kund
Personnummer
Fornamn Efternamn
E-posiadress
Anvandarroll (Sida) Handlaggare kund - Rittighet att signerafkontrasignera 1an, anslag, betalningar mm v
Féregaende Nasta

Granska uppgifterna och klicka pa knappen Signera. Registrering av behorighet maste
kontrasigneras innan forfallodatumet har 16pt ut. Forfallodatumet ar angivet i
signeringsunderlaget.



Granska och signera signeringsunderlag Ny anvandare Lathund Instruktion

Signeringsunderlag id
Kontrollkod €

Status
Fériallodatum @

Ny anvandare
Egenskap Varde

Personnr
Namn

Kund
E-posiadress
Anvandarroll
Status

Kontrasignera (godkann)

For att behdrigheten ska aktiveras kravs kontrasignering av annan administrator i SIBS.
Information om att det finns en ny anvéndare att godkanna finns pa startsidan under Att
hantera. Klicka pa den gula notisen med texten Ny anvdndare [Férnamn Efternamn],
finns for godkédnnande for att granska och godkanna signeringsunderlaget.

A\ Ny anvandare Sven Svensson, finns for godkannande.

Klicka pa Avvisa eller Godkdnn. Efter godkédnnande &r behorigheten aktiverad.

Signeringsunderiag Ny anvéndare Sven Svensson

Signeringsunderlag id 23468

Kontrollked @ 1FCE4218AADF9B93ED5622E877B00F611FBA559B3517ABB0291AEFBES1D2166F
Status Registrerad 2021-05-05 11:13:57

Forfallodatum @ 2021-05-12

Ny anvandare

Egenskap Varde

Personnr 202105042111

Namn Sven Svensson

Kund Sida

E-postadress Sven.Svensson@sida.se
Anvandarroll Handlaggare kund

Status Aktiv




Andra anviandare

For att andra anvandaruppgifter klicka pa Administration > Behérighet > Anvindare
>S6k anvéndare. Klicka p& Andra fér den anvandare vars behérighet som ska éndras .

Hem  Engagemang  Overforingar ~ LanochPlacering  Konton  Analys [EESHITNSETT]

Vv Kund Sk anvéndare

v Ram Personnummer Férnamn Efternamn
bérjar med ‘ bérjar med bérjar med

\ Anslag S —

Aktiva

status

Snabbnavigering (alt + s)

 Behorighet

- Sokresultat anvandare
 Anvandare D

Personnummer Fornamn Efternamn Anvandarroll Status

Lagg tll anvandare ——
Aktiv

v Ombudsuppdrag
AKLiv
Sk anvandarrolier Akt
AKLiv
 Signeringsunderlag Jo
Aktiv

Notifieringar

Aktiv
Aktiv
AKkLiv

2021-10-07

2021-08-17

2021-10-28

2021-10-28

2021-09-30

2021-08-09

2021-10-26

2021-09-07

2021-10-27

2021-10-07

Senastinloggad

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Avaidivera

Andra Avaktivera

Andra Avakiivera

Andra Avaktivera

Andra Avaktivera

< Lagg till en ny anvandare

Andra uppgifterna férnamn, efternamn, e-postadress och/eller anvandarroll och klicka

pa knappen Spara.

Andra anvandare -
Anvandaruppgifter

Personnummer
Fornamn Efternamn
E-postadress

Kund Sida

Status R

Behérighet

Anvandarroll v

@ Visa forandringsinformation

Avbryt Spara

Granska uppgifterna och klicka pa knappen Signera. Andring av behérighet méste
kontrasigneras innan forfallodatumet har 16pt ut. Forfallodatumet ar angivet i

signeringsunderlaget.



Granska och signera signeringsunderlag Andrad anvéndare

Signeringsunderiag id
Kontrollkod €

Status
Fériallodatum €

Andrad anvandare

Egenskap Framtida virde Nuvarande virde & Visa nuvarande anvéandare

Personnr

Namn @

Kund

E-postadress [ Andrad |

Anvandarroll [ Andad J

Status Aktiv Aktiv

Kontrasignera (godkann)

For att behdrigheten ska andras kravs kontrasignering av annan administrator i SIBS.
Information om att det finns en andring av behérighet att godkanna finns pa startsidan
under Att hantera. Klicka p den gula notisen med texten Andrad anvéndare [Férnamn
Efternamn], finns foér godkdnnande for att granska och godkénna signeringsunderlaget.

Att hantera @)

A Andrad anvandare

, finns for godkannande

Klicka pa Avvisa eller Godkdnn. Efter godkannande ar behérigheten andrad.

Signeringsunderiag

Signeringsunderlag id
Kontrollkod @

Status
Forfallodatum @

Egenskap

Personnr
Namn

Kund
E-postadress
Anvandarroll
Status




Avsluta anvandare

For att avsluta en behorighet klicka pa Administration > Behérighet > Anvindare >S6k
anvéndare. Klicka p& Andra fér den anvéndare vars behérighet som ska avslutas.

Hem  Engagemang  Overforingar ~ LanochPlacering  Konton  Analys [EESHITNSETT] Snabbnavigering (alt + 5)

Vv Kund Sk anvéndare
v Ram Personnummer Férnamn Efternamn Status

bérjar med ‘ bérjar med bérjar med Aktiva v Sok
\ Anslag S —

 Behorighet

Sokresultat anvandare @) L]

v Anvandare

Lagg til anvandare

Efternamn Anvandarroll status

Personnummer Férnamn Senastinloggad

AKtiv 2021-10-07 Visa Avakiivera

Akt 20210817 Visa  Andra Avaktivera
~ Ombudsuppdrag

AKLiv 2021-10-28 Visa
S0k anvandarrolier AtV 2021-10-28 Visa

AKLiv 2021-09-30 Visa Andra Avaktivera

SIS 7 Aktiv 2021-08-09 Visa  Andra Avaktivera
Aktiv 2021-10-26 Visa

Notifieringar
ARtV 2021-09-07
Aktiv 2021-10-27 Visa  Andra Avaktivera
AKkLiv 2021-10-07

< Lagg till en ny anvandare

Valj status Avslutad och klicka pa knappen Spara.

Andra anvandare -
Anvandaruppgifter

Persennummer
Fornamn Efternamn
E-postadress

Kund

Status Avsiutad -

Behorighet

Anvandarroll

€ Visa forandringsinformation

Granska uppgifterna och klicka pa knappen Signera. Avslut av behorighet maste
kontrasigneras innan forfallodatumet har 16pt ut. Forfallodatumet ar angivet i
signeringsunderlaget.



Granska och signera signeringsunderiag Andrad anvindare.

Signeringsunderlag id
Kontrollkod @

Status Skapad
Férfallodatum € 2021-11-04

Andrad anvéndare

Egenskap Framtida virde Nuvarande virde € Visa nuvarande anvéandare

Personnr

Namn

Kund

E-postadress

Anvandarroll Handlaggare kund Handlaggare kund
Status Avslutag CEEED Aktiv

Kontrasignera (godkann)

For att behdrigheten ska avslutas kravs kontrasignering av annan administrator i SIBS.
Information om att det finns en andring av behérighet att godkanna finns pa startsidan
under Att hantera. Klicka p den gula notisen med texten Andrad anvéndare [Férnamn
Efternamn], finns foér godkdnnande for att granska och godkénna signeringsunderlaget.

Att hantera @)

A Andrad anvandare , finns for godkannande

Klicka pa Avvisa eller Godkdinn. Efter godkannande ar behorigheten avslutad.

Signeringsunderiag

Signeringsunderlag id
Kontrollkod @

Status
Forfallodatum @

Egenskap

Personnr
Namn

Kund
E-postadress
Anvandarroll
Status




Avaktivera anvandare med
enkelsignering

Avaktivering stoppar anvandaren direkt fran att logga in i SIBS. En avaktiverad anvéndare

kan ateraktiveras senare.

For avaktivera en anvandare, klicka pad Administration > Behérighet > Anvindare >Sok
anvindare. Klicka pa Avaktivera for den person vars behérighet som ska avaktiveras.

Hem Engagemang Overforingar Lan och Placering Konton Analys Administration

~ Kund Sok anvéandare

v Ram Personnummer Fornamn Efternamn status

porjar med bérjar med borjar med Aktiva
 Anslag

Snabbnavigering (alt + s)

v Behorighet

) Sokresultat anvandare @)
Vv Anvandare

Personnummer Férnamn Efternamn Anvandarroll status Senast inloggad

Akiv 2022-02-11

Lagg til anvandare
Akt 2022-02-09
v Ombudsuppdrag Akt 20220214
Sok anvandarroller s AR
ARV 2022-01-24
v Signeringsunderlag Aktiv 2021-08-09
Aktiv 2022-02-11
LS AKtIV 2022-02-09
Aktiv 2022-01-21
Akt 2022-01-17

Las dialogrutan och klicka pa OK. Nu &r anvandaren avaktiverad.

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Avaktivera anvandaren?

Avaktivera anvandare ?

s Avaktivering sker direkt och stoppar anvandaren fran att logga in i Statens
Internbank.

« Eventuell pagaende annan andring av anvandaruppgifterna kommer makuleras.

e En avaktiverad anvandare kan ateraktiveras genom att status satts till aktiv.

e En anvandare som inte l&ngre ska ha atkomst till Statens Internbank ska avslutas.

Val) OK nedan for att verifiera avaktiveringen, eller klicka avbryt.

Is

Andra Avaktivera

Andra Avaktivera

Andra Avaktivera

Andra Avaktivera

=+ Lagg till en ny anvandare




Avaktivera anvandare med
kontrasignering

Avaktivering stoppar anvandaren fran att logga in i SIBS. En avaktiverad anvandare kan

ateraktiveras senare.

For avaktivera en anvandare i forening med annan administrator, klicka pa

Administration > Behérighet > Anvéiindare >Sék anvéindare. Klicka pa Andra fér den

person vars behorighet som ska avaktiveras.

Hem  Engagemang  Overforingar ~ LanochPlacering  Konton  Analys [EESHITNSETT]

Snabbnavigering (alt + s)

v Kund Sok anvandare
Vv Ram Personnummer Farnamn Eftemnamn Status
bérjar med ‘ bérjar med borjar med Aktiva v Sok
W Anslag S
 Behorighet
S — Sokresultat anvandare @) (LI

Personnummer Fornamn Efternamn Anvandarroll Status Senastinloggad

Lagg til anvandare ARtV 2021-10-07
AKLV 20210817

~ Ombudsuppdrag
Aktiv 2021-10-28
Sok anvandarrolier AKtiv 2021-10-28
Aktiv 2021-09-30
 Signeringsunderlag o ———
Aktiv 2021-10-26

Notifieringar

AKLV 20210907
Aktiv 2021-10-27
Aktiv 2021-10-07

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Visa

Andra

Andra

Andra

Andra

Avakiivera

Avaktivera

Avaktivera

Avaktivera

Avaktivera

< Lagg till en ny anvandare




Valj status Avaktiverad och klicka pa knappen Spara

Andra anvindare -

Anvandaruppgifter
Personnummer
Fornamn Efternamn
E-postadress
Kund
Status Avaktiverad v
Behorighet
Anvandarroll ~

@ Visa forandringsinformation

Granska uppgifterna och klicka pa knappen Signera. Avaktivering av behorighet maste
kontrasigneras innan forfallodatumet har [6pt ut. Forfallodatumet ar angivet i
signeringsunderlaget.

Granska och signera signeringsunderiag Andrad anvéndare

Signeringsunderlag id
Kontrollkod @

Status

Forfallodatum @

Andrad anvandare

Egenskap Framtida védrde Nuvarande varde @ Visa nuvarande anvandare

Personnr

Namn

Kund

E-postadress

Anvandarroll

Status Avaktiverad CIZEDD Aktiv

Kontrasignera (godkann)

For att behdrigheten ska avaktiveras kravs kontrasignering av annan administrator i SIBS.
Information om att det finns en andring av behorighet att godkanna finns pa startsidan
under Att hantera. Klicka pd den gula notisen med texten Andrad anvéndare [Férnamn
Efternamn], finns for godkdnnande for att granska och godkanna signeringsunderlaget.

10



Att hantera @)

A Andrad anvandare

, finns for godkannande

Klicka pa Avvisa eller Godkdnn. Efter godkédnnande &r behodrigheten avaktiverad.

Signeringsunderiag

Signeringsunderlag id
Kontrollkod @

Status
Forfallodatum @

Egenskap

Personnr
Namn

Kund
E-postadress
Anvandarroll
Status

11



Ateraktivera anvindare

For att ateraktivera behorigheten klicka pa Administration > Behdrighet > Anvéindare
>S6k anvéindare. Vlj status Avaktiverade och klicka pa knappen Sék. Klicka pa Andra for
den person vars behdrighet som ska ateraktiveras.

Hem Engagemang Qverforingar Lan och Placering Konton Analys Administration Snabbnavigering (alt + 5)

v Kund Sak anvandare

~ Ram Personnummer Famamn Efternamn Status

pirjar med | birjar med birjar med Avakiiverade - Sok -
 Anslag _—
 Behbrighet

Sakresultat anvandare
“ Anvindsre o

Avaktiverad 2010-03-15 Visa

Ligg till amvandare

Avaktiverad 2018-11-05 Visa  Andra

R = Avaktiversd Visa Andra
Sok anvandarroller Avaktiverad 2018-12:21 Visa  Andra
Avaktiverad Visa  Andra

* Signeringsunderlag Avaktiverad 2019-01-07 Visa  Andra
Avaktiverad Visa  Andra

Hoffieringar Avaktiversd Visa  Andra
Avaktiverad 2018-08-01 Visa  Andra

4 Lagg til en ny anvindare

Valj status Aktiv och klicka pa knappen Spara.

Andra anvandare -
Anvandaruppgifter

Personnummer
Fornamn Efternamn
E-postadress

Kund

Status Akdiv e

Behorighet

Anvandarroll -

@ Visa forandringsinformation

Granska uppgifterna och klicka p& knappen Signera. Ateraktivering av behérighet méste
kontrasigneras innan forfallodatumet har 16pt ut. Forfallodatumet ar angivet i

12



signeringsunderlaget.

Granska och signera signeringsunderlag Andrad anvindare

Signeringsunderiag id

Kontrollkod €

Status Skapad
Forfallodatum @ 2021-11-04

Andrad anvéndare

Egenskap Framtida varde Nuvarande varde & Visa nuvarande anvandare

Personnr

Namn

Kund

E-postadress

Anvandarroll

Status Axtiy CIIEED Avaktiverad

Kontrasignera (godkann)

For att behdrigheten ska ateraktiveras kravs kontrasignering av annan administrator i
SIBS. Information om att det finns en &ndring av behdrighet att godkédnna finns pa
startsidan under Att hantera. Klicka p& den gula notisen med texten Andrad anvéindare
[Férnamn Efternamn], finns for godkdnnande for att granska och godkanna
signeringsunderlaget.

Att hantera @)

A Andrad anvandare . finns for godkannande.

Klicka pa Avvisa eller Godkdnn. Efter godkédnnande &r behorigheten ateraktiverad.

Signeringsunderiag Ny anvéndare

Signeringsunderlag id
Kontrollkod @

Status
Forfallodatum @

Egenskap

Personnr
Namn

Kund
E-postadress
Anvandarroll
Status

For att ateraktivera en administrator skicka in en ny behérighetsblankett.
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Sok anvandare

For att soka efter en anvéndare klicka pad Administration > Behérighet > Anvindare > Sék
anvdndare. En vy med aktiva anvandare visas.

1.

Fyll i Personnummer med 12 siffror, Férnamn och/eller Efternamn vid behov.

Valj Status for anvdndarna vid behov. Foljande val finns:

Samtliga - har eller har haft dtkomst till SIBS.

Aktiva — har atkomst till SIBS.

Avaktiverade — har inte dtkomst till SIBS men kan fa det efter ateraktivering
Avslutade - har inte atkomst till SIBS

Klicka pa knappen Sok.

Hem Engagemang Overforingar Lan och Placering Konton Analys Administration Snabbnavigering (alt + s)

v Kund S0k anvandare
Vv Ram Personnummer Fornamn Eftemamn Status

poriar med borjar med borjar med Aktiva v
V Anslag =

+ Behorighet

v/ Avandare Sokresultat anvandare @)

Sok anvandare

Personnummer Fomamn Efternamn Anvéndarroll Status  Senast inloggad

Lagg til anvandare Visa
Visa

v Ombudsuppdra
ppdrag i
Sok anvandarroller Visa
Visa
v Signeringsunderlag Visa
Visa

Notifieringar

Visa

Andra

Andra

Andra

Andra

Andra

Avaktivera

Avaktivera

Avaktivera

Avaktivera

Avaktivera

+ Lagg till en ny anvandare

Vill du veta mer?

Under Kundservice hittar du en lank till de vanligaste fragorna vi far. Dér finns svar pa
fragor om behorigheter och andra funktioner i SIBS. Ni &r alltid valkomna att kontakta

oss pa telefon eller e-post vid fragor. Vara kontaktuppgifter hittar du under Kundservice.
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