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Instruktion f6r avrop av kort- och

resekontotjanster

Denna instruktion ska f6ljas av myndigheter som avropar Riksgéldens ramavtal "Kort- och

resekontotjdnster”. Myndigheten ska vid avrop av kort- och resekontotjdnster teckna avrops-

avtal med den leverantér som erbjuder det fér myndigheten ekonomiskt mest férdelaktiga

avropsavtalet. Avropet ska baseras pa myndighetens behovsanalys och hdnsyn ska tas till

myndighetens faktiska behov i sin verksamhet.

Alla myndigheter ska ha genomfort sina avrop fore
den 1 januari 2013 d& ramavtalen trader i kraft.

Ett tjainsteomrade innehaller alla kort- och rese-
kontotjanster inom ett och samma kortnétverk. Det
finns totalt fyra tjinsteomraden.

En myndighet ska inte ta hdnsyn till offererade till-
valstjénster i valet av tjainsteomrade.

Avrop av korttjansterna betalkort, inkopskort
och virtuellt kort

For att uppna det fér myndigheten ekonomiskt mest
fordelaktiga avropsavtalet ska myndigheten i for-
sta hand avropa ett eller flera tjainsteomraden som
bast uppfyller myndighetens behov av korttackning.
Utvarderingen baseras pa land, hotell, erfarenhet
eller annat tydligt bevis. Utvarderingen far endast
gobras med utgangspunkt i myndighetens verksam-
het och faktiska behov av korttackning.

Om myndigheten inte kan utvérdera tjansteomrade
utifran korttdckning, och myndigheten har behov

av ett resekonto, ska myndigheten avropa tjanste-
omrade utifran nedanstaende rutin for avrop av
resekonto. Det innebér att myndigheten avropar alla
kort- och resekontotjanster frin samma tjéinsteom-
rade.

En myndighet som inte kan utvardera vilken kort-
tackning som bast uppfyller myndighetens behov
och inte har behov av ett resekonto ska vélja tjans-
teomrade genom lottning.

Avrop av resekontotjanst

Vid avrop av resekonto ska myndigheten uppna

det ekonomiskt mest férdelaktiga avropsavtalet.
Det gér myndigheten genom att avropa det tjéns-
teomrade for resekontotjédnsten som sammantaget
sanker arvodet till myndighetens resebyrad och myn-
dighetens administrativt reserelaterade kostnader
mest.

Information om ramavtalet

Information om ramavtalet, tilldelningsbeslut och
informationsblad om ramavtalet finns pa
www.riksgalden.se under Fér myndigheter, Ramav-
tal, Kort- och resekontotjanster.

Kontakt

Har du frdgor kontakta Statens internbank:
Telefon: 08 613 45 80

E-post: statensinternbank@riksgalden.se
Webbadress: www.riksgalden.se



